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PC Tip van de Week 

Tip  18 : Office 2007 Taakbalk  
 

Ik werk ondertussen al een tijdje met Office 2007 (Word, Excel ...) en over het algemeen valt 
dat eigenlijk wel mee. Wat ik in het begin wel zo'n beetje miste was de algemene taakbalk van 
Office waar de icoontje op samen stonden die iedereen vaak gebruikt. Je weet wel : openen 
van een bestand, opslaan van een bestand, afdrukvoorbeeld enz. zoals hieronder aangegeven : 

 
Klik op afbeelding voor grotere versie in nieuw venster 

 

Als je die terugzoekt in Office 2007 dan vind je er maar een paar van terug. Voor de rest moet 
je al wat meer moeite doen om het juiste icoontje te vinden : 

 
Klik op afbeelding voor grotere versie in nieuw venster 

 

Maar niet getreurd, hier bestaat er een simpele oplossing voor ... al kijken veel mensen er om 
een of andere reden gewoon over. Bovenaan zie je naast die paar icoontjes een pijltje staan. 
Klik daar maar eens op en dan zie je het volgende : 

 
Klik op afbeelding voor grotere versie in nieuw venster 
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Er klapt een venstertje uit waar net die meest gebruikte icoontjes allemaal op staan. je duidt 
aan wat je nodig hebt en hieronder zie je dan het resultaat : 

 
Klik op afbeelding voor grotere versie in nieuw venster 

 
Je hebt al je favoriete icoontjes terug op één plaats. Als je nog even terug kijkt naar de vorige 
afbeelding, dan zie je dat je ook nog Meer opdrachten ... kan aanklikken. Zo kan je ook nog 
andere icoontjes toevoegen. Bij mij komt daar zeker nog het borsteltje bij. 
Nog één kleine opmerking om het af te leren : als je dat in Word gedaan hebt, wordt dat niet 
automatisch overgenomen in b.v. Excel. Per programma moet je dit opnieuw instellen. 
- - - - - - - - - - - - - - - 
Muziek tijdens schrijven : John Cale -Music for a new Society. Niet direct de meest 
opwekkende muziek, maar toch blijf ik er altijd naar terug grijpen. 
 

 
- - - - - - - - - - - - - - - 


