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PC Tip van de Week 
Tip  29 : CTRL+Z 
 

 

Je weet dat ik nogal een liefhebber ben van sneltoetsen en hier gaan we dan weer. Ik heb een tijdje 
geleden een stukje geschreven over het verschil in de taakbalk tussen Word 2003 en Word 2007. 
Daar had ik het ondermeer over de Werkbalk snelle toegang die je helemaal bovenaan links 
terugvindt in Word 2007. Als je even teruggaat naar dat stukje (Tip 18 - Office 2007 Taakbalk) dan zie 
je dat je op deze balk ook het volgende tekentje terugvindt. 

 

Dit is het tekentje om iets ongedaan te maken. Je hebt iets ingetikt of net een stuk tekst weg gedaan 
en je beseft dat je dat eigenlijk terugwil. Dan kan je het pijltje voor Ongedaan Maken gebruiken. 

Ik heb er een tijdje moeten naar zoeken, want dat is blijkbaar de enige plaats waar je het terugvindt. 
Een tweede reden dat ik ernaar moest zoeken is natuurlijk ook omdat ik het nooit gebruik. In plaats 
daarvan kan je ook de combinatie CTRL + Z gebruiken. Je drukt de CTRL toets in en terwijl je die 
ingedrukt houdt, druk je de Z toets in. Dat heeft precies hetzelfde effect én gaat volgens mij een stuk 
sneller. Net als met het pijltje kan je verschillende dingen terug ongedaan maken. Je hoeft dan alleen 
meerdere keren op Z te drukken tot je een gewenste vroegere toestand terug hebt. 

Maar het interessante is dat je dat ook kan gebruiken op andere plaatsen. Twee voorbeeldjes. 
Als je in verkenner een bestand verplaatst en je beseft dat je het eigenlijk niet in de juiste map gezet 
hebt, dan kan je in de menu naar bewerken gaan en daar vind je dan Verplaatsen ongedaan maken 
terug. Als je daar op klikt wordt het bestand weer op zijn oorspronkelijke plaats gezet. Ook hier kan 
je CTRL+Z gebruiken om je laatste actie ongedaan te maken. Hier kun je je actie dus ook nog 
ongedaan maken via de menubalk. 
In mijn tweede voorbeeldje moet je het nog verder zoeken. Je duidt op je bureaublad een bestand 
aan en je drukt op de Delete toets. Het bestand wordt verwijderd. Als je dan CTRL+Z drukt, dan 
wordt je actie ongedaan gemaakt en wordt het bestand teruggezet. Anders moet je er al aan denken 
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dat je ergens op je bureaublad rechts moet klikken en dat er zich dan een menuutje opent waarmee 
je dit ook ongedaan kan maken. 

Mijn advies : heb je iets gedaan waarvan je direct beseft dat het verkeerd was. Probeer in alle 
omstandigheden eerst CTRL+Z in te drukken. In veel gevallen zal je via deze weg je laatste actie 
kunnen tenietdoen. 

- - - - - - - - - - - - - - - 

Muziek tijdens schrijven : Robert Palmer - Drive 

 

Nu ik toch al een paar weken over mensen met mooie stemmen bezig ben. Voor mij is Robert Palmer 
één van DE prachtigste (rock)stemmen aller tijden. Of liever wàs, want hij is een paar jaar geleden op 
54-jarige leeftijd overleden aan een hartaanval. De man was juist op een punt gekomen dat hij zei, nu 
kunnen ze allemaal de boom in (ik blijf beleefd) maar nu maak ik alleen nog waar ik zelf goesting in 
heb. En hij greep terug naar de blues en kwam met één van zijn beste albums ooit uit. En dat wil toch 
wat zeggen als je de man zijn palmares bekijkt. Ik was van plan 'm (nog eens) live te gaan zien nadat 
ik dit hoorde. Helaas, 't heeft niet meer mogen zijn. 
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